
 

 การขอใช้บริการสาธารณปูโภคตา่ง ๆ ภายใน

บ้าน ไมว่า่จะเป็นการขอใช้น า้ประปา ไฟฟ้า โทรศพัท์ 

และหลกัฐานในการขอใช้บริการตา่ง ๆ เหลา่นัน้ก็ต้องใช้

หลกัฐานของความเป็นบ้านยื่นประกอบกนัด้วย นัน่ก็คือ 

"ทะเบียนบ้าน"  

การขอเลขท่ีบ้านการขอเลขท่ีบ้าน  

เมื่อมกีารปลกูสร้างบ้านเมื่อมกีารปลกูสร้างบ้าน    เจ้าบ้านจะต้องแจ้งเจ้าบ้านจะต้องแจ้ง

ตอ่นายทะเบียนเพื่อ ขอเลขที่บ้านภายในตอ่นายทะเบียนเพื่อ ขอเลขที่บ้านภายใน    1155  วนัวนั  นบัแต่นบัแต่

วนัท่ีสร้างเสร็จวนัท่ีสร้างเสร็จ      เมื่อนายทะเบียนรับค าร้องพร้อมเมื่อนายทะเบียนรับค าร้องพร้อม

หลกัฐานของผู้แจ้งครบถ้วนแล้วหลกัฐานของผู้แจ้งครบถ้วนแล้ว    จะต้องตรวจสอบวา่จะต้องตรวจสอบวา่

บ้านท่ีขอเลขที่นัน้บ้านท่ีขอเลขที่นัน้    มีลกัษมีลกัษณะเป็นโรงเรียนหรือสิง่ปลกูณะเป็นโรงเรียนหรือสิง่ปลกู

สร้างที่สามารถใช้เป็นท่ีอยูอ่าศยัเป็นประจ า (มีสภาพสร้างที่สามารถใช้เป็นท่ีอยูอ่าศยัเป็นประจ า (มีสภาพ

คงทนถาวร)หรือไม่คงทนถาวร)หรือไม่    ถ้าถกูต้องก านนั/ผู้ใหญ่บ้านหรือถ้าถกูต้องก านนั/ผู้ใหญ่บ้านหรือ

นายทะเบยีนจะก าหนดเลขที่บ้านให้แก่ผู้แจ้งภายใน นายทะเบยีนจะก าหนดเลขที่บ้านให้แก่ผู้แจ้งภายใน 77  

วนั(กรณีบ้านปลกูอยูใ่นเขตเทศบาล)วนั(กรณีบ้านปลกูอยูใ่นเขตเทศบาล)    หรือภายใน หรือภายใน 3300  

วัวัน (กรณีบ้านปลกูอยูน่อกเขตเทศบาลน (กรณีบ้านปลกูอยูน่อกเขตเทศบาล  

  

หลักฐานที่ใช้ประกอบการขอรับรองอาคารหลักฐานที่ใช้ประกอบการขอรับรองอาคาร    

11..  แบบค าร้องทัว่ไปแบบค าร้องทัว่ไป  

22..  ส าเนาบตัรประจ าตัส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน วประชาชน   

33..  ส าเนาทะเบียนบ้านส าเนาทะเบียนบ้าน  

44..  ส าเนาโฉนดที่ดิน ,น.ส. 3ก ,สค.1 , ถ่ายส าเนาส าเนาโฉนดที่ดิน ,น.ส. 3ก ,สค.1 , ถ่ายส าเนา

หน้าหน้า--หลงั เทา่ฉบบัจริงหลงั เทา่ฉบบัจริง  

55..  หนงัสอืรับรองผู้ใหญ่บ้าน (กรณีขอรับรองขอหนงัสอืรับรองผู้ใหญ่บ้าน (กรณีขอรับรองขอ

เลขที่บ้าน)เลขที่บ้าน)  

66..  หนงัสอืมอบอ านาจ หนงัสอืมอบอ านาจ (กรณีเจ้าของไมส่ามารถ(กรณีเจ้าของไมส่ามารถ

ยื่นด้วยตนเอง)ยื่นด้วยตนเอง)  

  

หมายเหตุหมายเหตุ  อาจมีเอกสารเพิม่เตมิ ทัง้นีข้ึน้อยูก่บัอาจมีเอกสารเพิม่เตมิ ทัง้นีข้ึน้อยูก่บั

ดลุพินิจของเจ้าพนกังาน (เอกสารทกุแผน่ลงดลุพินิจของเจ้าพนกังาน (เอกสารทกุแผน่ลง

ลายมือช่ือรับรองส าเนาด้วย)ลายมือช่ือรับรองส าเนาด้วย)  

  

  

  

  

ขัน้ตอนการยื่นค าร้องขอรับรองอาคารขัน้ตอนการยื่นค าร้องขอรับรองอาคาร  

11..  ขอรับค าร้องทัว่ไปจากกองช่าง อบต.ดอนแก้วขอรับค าร้องทัว่ไปจากกองช่าง อบต.ดอนแก้ว  

22..  น าเอกสาร ตามหลกัฐาน น าเอกสาร ตามหลกัฐาน ยื่นประกอบค าร้องยื่นประกอบค าร้อง  

33..  เจ้าหน้าที่ตรวจหลกัฐานเจ้าหน้าที่ตรวจหลกัฐาน  

--  ครบ/ถกูค้อง นดัหมายวนั ตรวจสอบครบ/ถกูค้อง นดัหมายวนั ตรวจสอบ

สถานท่ีสถานท่ี  

--  ไมค่รบ/ไมถ่กูต้อง แจ้งผู้ไมค่รบ/ไมถ่กูต้อง แจ้งผู้ ยื่นค าร้องหรือขอยื่นค าร้องหรือขอ

เอกสารเพิม่เติมเอกสารเพิม่เติม  

44..  เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานท่ีตามค าร้องขอเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานท่ีตามค าร้องขอ

รับรองอาคารรับรองอาคาร  

55..  ออกหนงัสอืรับรองอาคารออกหนงัสอืรับรองอาคาร  

66..  ผู้ยื่นค าร้อง รับหนงัสอืหนงัรับรองผู้ยื่นค าร้อง รับหนงัสอืหนงัรับรอง  

 

 

 

 

 

 



 

ข้อควรรู้  

1. มีใบอนญุาตก่อสร้าง ฯ (อ.1) น าไปติดตอ่กบั

หนว่ยงานได้เลย โดยไมต้่องขอหนงัสอืรับรอง

อาคาร  

2. อาคารปลกูสร้างมานานเกินกวา่ 5 ปี ไมม่ี

ใบอนญุาตก่อสร้าง ฯ(อ.1) ต้องยืน่ขอค าร้อง

ขอรับรองอาคาร 

3. อาคารปลกูสร้างมีระยะเวลาไมเ่กิน 5 ปี และ

ไมม่ีใบอนญุาตก่อสร้างฯ (อ.1) ให้ยื่นขอ

อนญุาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) ให้ถกูต้อง

ตาม พ.ร.บ.ควบคมุอาคาร พ.ศ.2522 

4. เป็นท่ีสาธารณะ ไมม่ีโฉนดที่ดิน , น.ส.3 ก ,

สค. 1 ปลกูสร้างมานานเกินกวา่ปี พ.ศ. 2535 

ต้องมีหนงัสอืรับรอง ผู้ใหญ่บ้าน 

 

  

  

  

 

กองชา่ง 

Tel. 053-121-574 , 121-585 ตอ่ 34 

Fax.  053-121573 

www.donkaewlocal.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

กองช่าง  
 

 

ขอรับรองอาคาร ในที่ดิน 

 

 

 

 

ยดึมั่นในบริการ  ท างานเพือ่ประชาชน 

http://www.donkaewlocal.go.th/

