
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

                         ค ู่มือ 

ส ำหรบับรกิำรประชำชน 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลดอนแกว้  อ าเภอแม่ริม  จงัหวดัเชียงใหม่ 

การขอรับบริการงานสังคมสงเคราะห์  

การขอรับบริการกู้ยืมเงินกองทุนเพื่อประกอบอาชีพคนพิการ 

การขอรับบริการท าบัตรคนพิการและต่ออายุบัตรคนพิการ  

การยื่นค าขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

การยื่นค าขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

การยื่นค าขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

การยื่นค าขอข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินอุดหนนุเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 

กองสวสัดิกำรสงัคม 



ค ำน ำ 

 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ตาม   

มาตรา 7 ได้กําหนดให้  “...ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้อง

จัดทําคู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ 

ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับ

คําขอ...”  โดยมีเป้าหมายเพ่ืออํานวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ ประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพ 

ในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่   

เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว อําเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ จึงได้จัดทํา   

“คู่มือสําหรับประชาชน” ขึ้น เพ่ือให้ เจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องและประชาชนทั่วไปใช้ เป็นแนวทางในการ       

ดําเนินการต่อไป 

 

 

 

     กองสวสัดิการสังคม 

     องค์การบริหารส่วนต าบลดอนแก้ว 

 

 

 

 

   

 

 



สำรบัญ 

 

ค ำน ำ        ก 

สำรบัญ        ข 

แผนงำนสังคมสงเครำะห์        1 

 - การขอรับบริการงานสังคมสงเคราะห์       1 

 - การขอรับบริการกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือประกอบอาชีพคนพิการ    3 

 - การขอรับบริการการทําบัตรคนพิการ และ ต่ออายุบัตรคนพิการ    5 

แผนงำนสร้ำงควำมเข้มแข็งของชุมชน        10 

 - การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     10 

 - การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ     13 

 - การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์     15 

 - การยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด   18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 แผนงำนสังคมสงเครำะห์   
กองสวัสดกิำรสังคม องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดอนแก้ว 

 
กำรขอรับบริกำรงำนสังคมสงเครำะห์ 
ขั้นตอนกำรรับแจ้ง 

ประชาชนตําบลดอนแก้วเข้าถึงบริการงานสังคมสงเคราะห์ทุกท่านตามความประสงค์ บนพ้ืนฐาน       
การสร้างความเท่าเทียมและลดความเหลื่อมล้ําทางสังคม โดยสามารถแจ้งความต้องการการช่วยเหลือได้         
ตามช่องทางดังนี ้

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

เบอร์โทรศัพท์  
053-121585 ตอ่ 19 
081-992-8861 

24 ชั่วโมง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรรับแจ้ง 
1) ณ กองสวัสดิการ อบต.ดอนแก้ว 
2) ทางโทรศัพท์ 

5 นาที เจ้าหน้าที่งานสังคมสงเคราะห์ 

2 กระบวนกำรสอบข้อเท็จจริง 
 -แบบคําร้อง 
 -แบบสอบข้อมูลเบื้องต้น 

20-30 นาที นักสังคมสงเคราะห์ 

3 กำรพิจำรณำ 
 1)กรณีเร่งด่วน เสนอขออนุมัติทางวาจาจาก
ผู้บริหาร ประกอบด้วย 
   - ผู้อํานวยการกองสวัสดิการ 
   - ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 
   - นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 
 

ปฏิบัติการทันที  นักสังคมสงเคราะห์ 

1 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2)กรณี ไม่ เ ร่ งด่ วน  เสนอขออนุมั ติ ก า ร
ช่วยเหลือตามกระบวนการ 
   - ผู้อํานวยการกองสวัสดิการ 
   - ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบล 
   - นายกองค์การบริหารส่วนตําบล 
 

1 วันทําการ นักสังคมสงเคราะห์ 

4 กระบวนกำรช่วยเหลือ พิจารณารายกรณี นักสังคมสงเคราะห์ 
1.ประสานญาติพี่น้องเพ่ือร่วมช่วยเหลือ 
2.ประสานหน่วยงานเพื่อช่วยเหลือต่อ 
3.ประสานการดําเนินคดี (กรณีต้องดําเนินคดี) 
4.ทํางานกับครอบครัวและอาสาสมัครสังคม
สงเคราะห์ คณะกรรมการชุมชน เพ่ือเตรียม
ความพร้อมก่อนส่งกลับครอบครัว 
5.ติดตาม/ประเมินผล ติดตาม 

- 7 วัน 
- 15 วัน 
- 1 เดือน 
- 3 เดือน 
- 6 เดือน 

5 สิ้นสุดกระบวนการช่วยเหลือ - นักสังคมสงเคราะห์ 
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กำรขอรับบริกำรกู้ยืมเงินกองทุนเพ่ือประกอบอำชีพคนพิกำร 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิกู้ยืมเงินกองทุนกู้ยืมเงินเพื่อประกอบอำชีพคนพิกำร 
 1. มีภูมิลําเนาอยู่ในตําบลดอนแก้ว อ.แม่ริม จ.เชียงใหม่ 
 2. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 3. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 4. มีรายชื่อระบุเป็นผู้ดูแลคนพิการตามกฎหมาย 
 5. มีความประสงค์ท่ีจะกู้ยืมเงินเพ่ือประกอบอาชีพ สร้างรายได้เพ่ือดูแลตนเอง 
 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
 คนพิการหรือผู้ดูแล ที่มีทะเบียนบ้านระบุในพ้ืนที่ตําบลดอนแก้ว ยื่นคําขอเพ่ือขอกู้ยิมเงิน  
ณ กองสวัสดิการสังคม  โดยมีหลักฐานของผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการและผู้ดูแล ดังต่อไปนี้ 
 1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 2. ทะเบียนบ้านตําบลดอนแก้ว 
 3. บัตรประชาชน 
 4. รายละเอียดผู้ค้ําประกัน 
 5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของคนพิการหรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ดูแล  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วันหลังจากยื่นคําร้องกู้ยืมเงิน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 - คนพิการยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
 - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - ออกหลักฐานการรับคําขอลงทะเบียน 

10 นาที  
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
2 ลงเยี่ยมบ้ำนสอบข้อเท็จจริง 1 วัน  
3 กระบวนกำรพิจำรณำ 

 - รวบรวมจํานวนผู้ประสงค์ยื่นกู้เพ่ือเสนอต่อ
คณะอนุกรรมการกองทุนฯ ร่วมพิจารณา 

7 วัน  

4 กำรพิจำรณำอนุมัติ 
 - เสนอคําขอต่อประธานกองทุน พิจารณา
อนุมัติผู้กู้ที่มีคุณสมบัติครบ 

1 วัน  

5 กำรประกำศผลกำรพิจำรณำ 
- ประส านผู้ กู้ ที่ ผ่ า นกา ร พิ จ า รณาตาม
คุณสมบัติ 

1 วัน  

6 กระบวนกำรท ำสัญญำ 1 วัน  
7 อนุมัติผลโอนเงิน 1 วัน  
8 ติดตำมประเมินผล 30 วัน  
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กำรขอรับบริกำรกำรท ำบัตรคนพิกำร และ ต่ออำยุบัตรคนพิกำร 
คุณสมบัติ 

ผู้พิการที่ได้รับใบรับรองผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือสถานพยาบาลเอกชน 
ที่อธิบดีประกาศกําหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดยประจักษ์ ไม่ต้องมีใบรับรองความพิการ
ก็ได้ หรือ คนพิการทีบ่ัตรประจําตัวคนพิการหมดอายุตามระยะเวลา 

 
เอกสำรส ำหรับกำรท ำบัตรคนพิกำร 

1. สําเนาบัตรประชาชน/ใบสูติบัตร (พร้อมบัตรจริง) เซ็นรับรองสําเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น 
2. สําเนาทะเบียนบ้าน เซ็นรับรองสําเนาหรือพิมพ์ลายนิ้วมือ 1 แผ่น 
3. รูปถ่ายสี 1 นิ้ว 2 รูป ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีผู้พิการไม่ได้มาด้วยตัวเอง) 
4. เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ

สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกําหนด เว้นแต่ กรณีสภาพความพิการที่สามารถเห็นได้โดย
ประจักษ์ ไม่ต้องมีใบรับรองความพิการก็ได้ 

5. กรณีบุคคลอ่ืนยื่นคําขอแทนผู้ป่วยใช้เอกสารดังนี้ 
o หนังสือมอบอํานาจ 
o สําเนาบัตรประชาชนของผู้มาดําเนินการแทน 
o สําเนาทะเบียนบ้านของผู้มาดําเนินการแทน 

 

ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียน 
เอกสารหลักฐานของคนพิการ 
    (1) สําเนาเอกสารประจําตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จํานวน 1 ฉบับ ดังนี้  
         (ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
         (ข) สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ 
         (ค) สําเนาสูติบัตรสําหรับบุคคลอายุต่ํากว่าสิบห้าปี 
         (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองกําหนด 
    (2) สําเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
        กรณีที่คนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดําเนินการตามขั้นตอนตามพระราชบัญญัติ    
การทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
    (3)  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จํานวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการไม่ได้มายื่น   
คําขอด้วยตนเอง 
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    (4)  เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ
สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกําหนด 
    (5)  สภาพความพิการเป็นที่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอถ่ายสภาพความพิการไว้เป็นหลักฐาน 
 
เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (เป็นผู้ซี่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็นผู้ดูแลคนพิการ
ซี่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 
     (1)  สําเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
     (2)  สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
 
กรณีคนพิกำรมิได้มำแจ้งหรือไม่สำมำรถแจ้งได้ 
    (1)  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
        - ผู้รับรอง : กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภาท้องถิ่น 
ประธานชุมชน ลูกจ้างประจํา (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่หรือปฏิบัติหน้าที่ใน 
พ้ืนที่เดียวกับที่คนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
    (2)  สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองสําเนา จํานวน  1  ฉบับ 
           * ข้าราชการบํานาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
           * การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
           * การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
 

บุคคลอื่นยื่นคําขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
    (1)  สําเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ดําเนินการแทน 
    (2)  หนังสือมอบอํานาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน) 
   กรณีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ หรือมีควำมพิกำรมำกไม่
สำมำรถด ำเนินกำรเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล หรือผู้ดูแล ด ำเนินกำรแทนได้ 

1. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการใหม่ เนื่องจากบัตรเดิมหมดอายุ 
ชํารุด  สูญหาย มีการเปลี่ยนแปลงในสาระสําคัญเกี่ยวกับคนพิการ อายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ 
5.1  เอกสารหลักฐานของคนพิการ 
    (1) บัตรประจําตัวคนพิการใบเดิม 
    (2) สําเนาเอกสารประจําตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง จํานวน 1 ฉบับ ดังนี้ 
         (ก) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
         (ข) สําเนาบัตรประจําตัวข้าราชการ 



         (ค) สําเนาสูติบัตรสําหรับบุคคลอายุต่ํากว่าสิบห้าปี 
         (ง) หนังสือรับรองการเกิดตามแบบที่กรมการปกครองกําหนด 
     (3)  สําเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
           กรณีท่ีคนพิการมีทะเบียนบ้าน แต่ไม่มีบัตรประชาชน ต้องดําเนินการตามข้ันตอนตาม
พระราชบัญญัติการทะเบียนราษฎร์ พ.ศ.2534 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 ก่อน 
     (4)  สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล 
     (5)  รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน จํานวน 2 รูป ในกรณีที่คนพิการ        
ไม่ได้มายื่นคําขอด้วยตนเอง 
     (6)  กรณีมีความพิการเพ่ิม หรือเปลี่ยนไปจากเดิม 
           - เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ 
หรือสถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกําหนด 
           - สภาพความพิการเป็นที่เห็นได้โดยประจักษ์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคําขอถ่ายสภาพความพิการไว้ 
เป็นหลักฐาน 
5.2  เอกสารหลักฐานของผู้ดูแลคนพิการ (ผู้ซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกันกับคนพิการ หรือเป็น
ผู้ดูแลคนพิการ ซี่งคนพิการอาศัยอยู่ด้วยตามความเป็นจริง) 
     (1)  สําเนาบัตรประชาชนของผู้ดูแลคนพิการ จํานวน  1  ฉบับ 
     (2)  สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จํานวน  1  ฉบับ 
 
กรณีคนพิกำรมิได้มำแจ้งหรือไม่สำมำรถแจ้งได้ 
     (1)  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จํานวน 1 ฉบับ 
           - ผู้รับรอง : กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ข้าราชการ พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิก     
สภาท้องถิน่ ประธานชุมชน ลูกจ้างประจํา (หน่วยงานราชการ, รัฐวิสาหกิจ) โดยผู้รับรองต้องอาศัยอยู่
หรือปฏิบัติหน้าที่ในพ้ืนที่เดียวกับท่ีคนพิการอาศัยอยู่ในปัจจุบัน 
     (2)  สําเนาบัตรประจําตัวของผู้รับรอง พร้อมรับรองสําเนา จํานวน  1  ฉบับ 
           * ข้าราชการบํานาญ ไม่สามารถรับรองหนังสือนี้ได้ 
           * การรับรองจะสมบูรณ์ เมื่อพยานลงนามครบถ้วน 
           * การรับรองอันเป็นเท็จมีความผิดตามกฎหมายทั้งทางแพ่งและทางอาญา 
5.3  บุคคลอื่นยื่นคําขอมีบัตรฯ แทนคนพิการ 
     (1)  สําเนาบัตรประชาชนของบุคคลที่ดําเนินการแทน 
     (2)  หนังสือมอบอํานาจ เป็นหลักฐานว่าได้รับมอบจากคนพิการ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 
กรณีคนพิกำรเป็นผู้เยำว์ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ หรือคนไร้ควำมสำมำรถ หรือมีควำมพิกำรถึงข้ัน
ไม่สำมำรถด ำเนินกำรเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบำล หรือผู้ดูแล ด ำเนินกำรแทนได้ 

กรณีคนพิการที่มีบตัรประจําตัวคนพิการถึงแก่ความตาย หรือได้รับการแก้ไข ฟ้ืนฟู จนไม่มีสภาพความพิการ หรือมี
ความประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจําตัวคนพิการ ให้ผู้มีบัตรประจําตัวคนพิการหรือบุคคลที่ดําเนินการแทน แจ้ง
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ต่อนายทะเบียนเพ่ือจําหน่ายออกจากทะเบียนบัตรประจําตัวคนพิการต่อไป 
6.1  เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ กรณีคนพิการที่มีบัตรประจําตัวคนพิการถึงแก่ความตาย      
     (1)  บัตรประจําตัวคนพิการ (ถ้ามี)  
     (2)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการ 
     (3)  สําเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ 
     (4)  สําเนาใบมรณะบัตร 
6.2  เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ กรณีได้รับการแก้ไขฟ้ืนฟูจนไม่มีสภาพความพิการ หรือมีความ
ประสงค์ยกเลิกการมีบัตรประจําตัวคนพิการ   
     (1)  บัตรประจําตัวคนพิการ 
     (2)  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของคนพิการ 
     (3)  สําเนาทะเบียนบ้านของคนพิการ 
     (4)  เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งรับรองโดยผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐ หรือ
สถานพยาบาลเอกชนที่อธิบดีประกาศกําหนด 
     (5)  ยื่นคําขอแทน ใช้สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาทะเบียนบ้านของผู้ดําเนินการแทน และ
หนังสือมอบอํานาจ (พยานต้องลงนามครบถ้วน*) 
 
กรณีคนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้ความสามารถ หรือมีความพิการถึงข้ันไม่สามารถ
ดําเนินการเองได้ ผู้ปกครอง ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล หรือผู้ดูแล ดําเนินการแทนได้ 

สิทธิประโยชน์คนพิกำร 

1. สวัสดิการเบี้ยความพิการ ผู้พิการจะได้รับเบี้ยความพิการเดือนละ 800 บาท โดยสามารถยื่นคําขอรับเบี้ย
ความพิการได้ที่หน่วยงานในพ้ืนที่ที่ตนมีชื่ออยู่ตามทะเบียนบ้าน กรณีอยู่ในกรุงเทพมหานคร ติดต่อได้ที่     
ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมของสํานักงานเขต กรณีอยู่ในต่างจังหวัดติดต่อได้ที่ สํานักงานเทศบาล 
หรือองค์การบริหารส่วนตําบล 

2. บริการด้านการแพทย์ ผู้พิการที่มีบัตรประจําตัวคนพิการ และลงทะเบียนกับสํานักงานหลักประกัน       
สุขภาพแห่งชาติ (บัตรทองกรณีผู้พิการ) สามารถเข้ารับบริการ ดังนี้ 

บริการสาธารณสุขของรัฐได้ทุกแห่งโดยไม่ต้องมีหนังสือส่งต่อ 

การฟ้ืนฟูสมรรถภาพทางการแพทย์ ได้แก่ กายภาพบําบัด กิจกรรมบําบัด การฟ้ืนฟูการได้ยิน การฟ้ืนฟู      
การมองเห็น เป็นต้น 

อุปกรณ์ในการช่วยเหลือคนพิการ อาทิเช่น อุปกรณ์เทียม อุปกรณ์เสริม หรือเครื่องช่วยคนพิการ นอกจากนี้ใน
กรณีท่ีอุปกรณ์เทียมหรืออุปกรณ์ช่วยเหลือต่าง ๆ ชํารุดบกพร่องจําเป็นต้องซ่อมแซมหรือเปลี่ยนแปลง 
สถานพยาบาลสามารถดําเนินการให้ได้ โดยไม่คิดมูลค่า 
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3. บริการทางการศึกษา ผู้พิการได้รับการศึกษาโดยที่ไม่เสียค่าใช้จ่ายตั้งแต่แรกเกิดหรือพบความพิการจนตลอด
ชีวิตพร้อมทั้งได้รับเทคโนโลยี สิ่งอํานวยความสะดวก สื่อ บริการและความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา 
สามารถเลือกบริการทางการศึกษา สถานศึกษา ระบบและรูปแบบการศึกษา โดยคํานึงถึงความสามารถ   
ความสนใจ ความถนัดและความต้องการจําเป็นพิเศษของบุคคลนั้น 

4. การส่งเสริมอาชีพและคุ้มครองการมีงานทําของคนพิการ การฟื้นฟูสมรรถภาพด้านอาชีพ การส่งเสริม        
การประกอบอาชีพอิสระ บริการสื่อ สิ่งอํานวยความสะดวก เทคโนโลยีหรือความช่วยเหลืออ่ืนใด เพื่อการ
ทํางานและประกอบอาชีพของคนพิการตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงแรงงาน
ประกาศกําหนดและการจ้างงานคนพิการในสถานประกอบการหน่วยงานของรัฐ หรือสถานศึกษาเอกชน 

5. บริการให้กู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพ ผู้พิการที่บรรลุนิติภาวะ (อายุ 20 ปีบริบูรณ์) และผู้ดูแลคนพิการตาม
กฎหมาย สามารถกู้ยืมเงินทุนประกอบอาชีพหรือขยายกิจการ จากกองทุนส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิต   
คนพิการ รายละไม่เกิน 60,000 บาท ผ่อนชําระภายในระยะเวลาไม่เกิน 5 ปี โดยไม่คิดดอกเบี้ย 

6. การบริการล่ามภาษามือ การช่วยเหลือทางกฎหมาย และการจัดให้มีผู้ช่วยคนพิการ 
7. การปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยสําหรับคนพิการ ให้บริการปรับสภาพแวดล้อมที่อยู่อาศัยสําหรับคนพิการ

เพ่ือเพ่ิมความสะดวกในการดํารงชีวิตและปฏิบัติกิจกรรมในชีวิตประจําวันในที่อยู่อาศัยของคนพิการเอง เช่น
การปรับปรุงห้องน้ํา การติดตั้งราวจับ การปรับพื้นผิวทางเดิน ฯลฯ โดยการประยุกต์ใช้วัสดุที่มีในท้องถิ่นที่   
คนพิการอาศัยอยู่เป็นหลัก ในอัตราเหมาจ่ายรายละไม่เกิน 20,000 บาทตามท่ีกฎหมายกําหนด 

8. การลดหย่อนค่าโดยสารขนส่งสาธารณะสําหรับคนพิการ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

10 นาที  

2 จัดท ำหนังสือขออนุมัติด ำเนินกำรจัดท ำบัตร
คนพิกำร 

2 วัน  

3 ประสำนส่งหนังสือถึงส ำนักงำนพัฒนำสังคม
และควำมม่ันคงของมนุษย์  

1 วัน  

4 ส่งต่อบัตรคนพิกำร 1 วัน  
5 ติดตำม ประเมินผล 30 วัน  
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แผนงำนสร้ำงควำมเข้มแข็งของชุมชน 
กองสวัสดกิำรสังคม องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลดอนแก้ว 

 
กำรยืน่ค ำขอขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
คุณสมบัตขิองผู้มีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้ที่มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว อําเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ 
3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป(ตุลาคม – กันยายน) (ปัจจุบันอายุ 59 ปี) 
4. ไม่เป็น ผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้ได้รับเงินบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจําหรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้ ยกเว้น ผู้ที่ได้รับเบี้ยความพิการ และเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 

ผู้สูงอายทุี่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ในปีงบประมาณถัดไป (ตุลาคม – กันยายน) ลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ ที่ทําการองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด ตั้งแต่เดือนตุลาคม – พฤศจิกายนปีนั้นๆ และเดือน
มกราคม – กันยายนปีถัดไป โดยมีหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ ดังนี้ 

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้าน 
3. สมุดบัญชีธนาคาร (กรณีแจ้งความประสงค์รับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
4. หนังสือมอบอํานาจ พร้อมสําเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 

      - กรณีท่ี 1 ผู้สูงอายุไม่สามารถข้ึนทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
- กรณีท่ี 2 ผู้สูงอายุขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 

 

 
ผู้สูงอำยุย้ำยภูมิล ำเนำ 

ผู้สูงอายุจะต้องยื่นคําขอขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตําบล   ดอน
แก้ว นับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้ามาในเขตพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว แต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของปีที่
ย้ายที่อยู่ ผู้สูงอายุจะได้เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจนกระทั่งถึงเดือนกันยายนของ
ปีงบประมาณนั้น และจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้วในปีงบประมาณถัดไป 
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กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 1. ผู้สูงอายุที่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 กันยายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน    
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจําปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ตุลาคมของทุกปี 
 2. ผู้สูงอายยุ้ำยท่ีอยู ่ลงทะเบียนภายในวันที่ 30 พฤศจิกายนของทุกปี สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจําปีงบประมาณ ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ธันวาคมของทุกปี 
กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว จะดําเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้แก่ผู้สูงอายุที่ยื่นคําขอและมี
รายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือนตุลาคมเป็น
ต้นไป แบบขั้นบันไดเดือนละ 600, 700, 800 และ 1,000 บาท ตามลําดับ 

 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 - ผู้สูงอายุยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
 - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - ออกหลักฐานการรับคําขอลงทะเบียน 

10 นาที  

2 กำรพิจำรณำ 
 - รวบรวมคําขอผู้สูงอายุทุกคนภายในเดือน
นั้น เสนอต่อคณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 

30 วัน  

3 กำรพิจำรณำ 
 - เสนอคําขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน
ตําบลดอนแก้ว พิจารณาลงนามรับลงทะเบียน 

1 วัน  

4 กำรพิจำรณำ 
 - จัดทําประกาศผู้ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 

1 วัน  
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
5 กำรพิจำรณำ 

  - จัดทําประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุของปีงบประมาณถัดไป ภายใน
วันที่ 5 ตุลาคมของทุกปี 

1 วัน  

6 กำรพิจำรณำ 
 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล
ให้ กรมการปกครอง ตรวจสอบสถานะการมี
ชีวิตและภูมิลําเนาตามทะเบียนบ้าน 

1 วัน  

7 กำรพิจำรณำ 
 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล
ให้ กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบการจ่ายเงิน 

1 วัน  

8 ผู้สูงอายุได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ภายใน
วันที่ 10 ของทุกเดือน 

1 วัน  
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กำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม กําหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มี
คุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอ 
 คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและ
ยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา ณ ที่ทําการองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด และมีสิทธิรับเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
โดยมีหลักฐานของผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ดังต่อไปนี้ 
 1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 2. ทะเบียนบ้าน 
 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของตนเองหรือสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
สําหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเบี้ยความพิการผ่านธนาคาร 
 4. หนังสือมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ สําหรับกรณีสมุดบัญชีธนาคาร ไม่ใช่ ของคนพิการ พร้อมสําเนาบัตร
ประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
 
คนพิกำรย้ำยภูมิล ำเนำ 
 ในกรณีคนพิการซึ่งได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่งและย้ายภูมิลําเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร ให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
ด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลําเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป 
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กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
คนพิการที่ลงทะเบียนภายในเดือนนั้น สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความ พิการ ได้ตั้งแต่

วันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำร 

องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว จะดําเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการที่ยื่นคําขอและมี
รายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่ เดือนถัดจากเดือน
ที่ยื่นคําขอฯ เป็นต้นไป สําหรับคนพิการที่มีอายุไม่เกิน 18 ปีบริบูรณ์ ในอัตราเดือนละ 1,000 บาท และคนพิการ
ที่มีอายุตั้งแต่ 18 ปีบริบูรณ์ข้ึนไป ในอัตราเดือนละ 800 บาท 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 35 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 - คนพิการยืน่คําขอพร้อมหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
 - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - ออกหลักฐานการรับคําขอลงทะเบียน 

10 นาที  

2 กำรพิจำรณำ 
 - รวบรวมคําขอคนพิการทุกคนภายในเดือน
นั้น เสนอต่อคณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 

30 วัน  

3 กำรพิจำรณำ 
 - เสนอคําขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน
ตําบลดอนแก้ว พิจารณาลงนามรับลงทะเบียน 

1 วัน  

4 กำรพิจำรณำ 
 - จัดทําประกาศผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ
ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 

1 วัน  
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
5 กำรพิจำรณำ 

 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล
ให้ กรมการปกครอง ตรวจสอบสถานการณ์มี
ชีวิตและภูมิลําเนาตามทะเบียนบ้าน 
 

1 วัน  

6 กำรพิจำรณำ 
 - กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส่งข้อมูล
ให้ กรมบัญชีกลาง ตรวจสอบการจ่ายเงิน 

1 วัน  

7 คนพิการได้รับเงินเบี้ยความพิการ ภายในวันที่ 
10 ของทุกเดือน 

1 วัน  

 
 
  

กำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ที่มีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 1. ต้องมีใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็น “เอดส์” หรือ 
“ผู้ป่วยเอดส”์ เท่านั้น 
 2. มีสัญชาติไทย 
 3. มีภูมิลําเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว อําเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ 
 3. เป็นผู้ที่มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ
ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

1. ยื่นคําขอขึ้นทะเบียนได้ที่ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 
2. หลักฐานประกอบการยื่นคําขอ ดังนี้ 
    2.1 บัตรประจําตัวประชาชน 
    2.2 ทะเบียนบ้าน 
    2.3 ใบรับรองแพทย์ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ ได้รับการวินิจฉัยจากแพทย์ว่าเป็น “เอดส์” หรือ 

“ผู้ป่วยเอดส์” 
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    2.4 สมุดบัญชีธนาคาร 
    2.5 หนังสือมอบอํานาจ พร้อมสําเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 

      - กรณีท่ี 1 ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถข้ึนทะเบียนได้ด้วยตนเอง 
      - กรณีท่ี 2 ผู้ป่วยเอดส์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านบัญชีธนาคารของผู้อื่น 
 3. ตรวจสอบข้อเท็จจริง โดยการเยี่ยมบ้านของผู้ป่วยเอดส์ ภาย 3 วัน หลังจากยื่นคําขอฯ 
 
กำรประกำศรำยช่ือผู้มีสิทธิรับเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ผู้ป่วยเอดส์ที่ลงทะเบียนภายในเดือนนั้นๆ สามารถตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์  ผู้ป่วยเอดส์ 
ได้ตั้งแต่วันที่ 5 ของเดือนถัดไป 

 

กำรจ่ำยเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว จะดําเนินการจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ให้แก่ผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่น    

คําขอและมีรายชื่อตามประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน นับตั้งแต่เดือน
ถัดจากเดือนที่ยื่นคําขอฯ เป็นต้นไป ในอัตราเดือนละ 500 บาท 
หมำยเหตุ ข้อมูลของผู้ยื่นคําขอฯ จะถูกปกปิดเป็นความลับทุกขั้นตอน 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 10 นาท ี
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 - ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
 - สอบข้อเท็จจริง พร้อมกรอกข้อมูลในระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 - นัดหมายเยี่ยมบ้าน สอบถามข้อเท็จจริง 

10 นาที  

2 กำรพิจำรณำ 
 - เยี่ยมบ้าน สอบถามข้อเท็จจริง 
 - รายงานผลการเยี่ยมบ้าน เสนอต่อคณะ
กรรมตรวจสอบคุณสมบัติ 

3 วัน  



17 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
3 กำรพิจำรณำ 

 - เสนอคําขอต่อนายกองค์การบริหารส่วน
ตําบลดอนแก้ว พิจารณาลงนามรับลงทะเบียน 

1 วัน  

4 กำรพิจำรณำ 
 - จัดทําประกาศผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์
ผู้ป่วยเอดส์ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป 
 

1 วัน  

5 กำรพิจำรณำ 
 - ตรวจสอบสถานะการมีชีวิตและภูมิลําเนา
ตามทะเบียนบ้าน 
 

1 วัน  

6 ผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

1 วัน  
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กำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
คุณสมบัตเิด็กแรกเกิดที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 1. มีสัญชาติไทย (บิดามารดามีสัญชาติไทย/บิดาหรือมารดามีสัญชาติไทย) 
 2. เกิดตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 
 3. อาศัยอยูก่ับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย 
 4. ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานรัฐหรือเอกชน 
 
คุณสมบัตผิู้ปกครองท่ีมีสิทธิยื่นค ำขอรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. เป็นบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
 3. เด็กแรกเกิดต้องอาศัยร่วมอยู่ด้วย 
 4. อาศัยอยู่ในครัวเรือนที่มีรายได้น้อย รายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท/ครัวเรือน/ปี 
 
 
ขั้นตอนกำรยื่นค ำขอข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินอุดหนุนเพื่อกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

1. ผู้ปกครองของเด็กแรกเกิดที่อาศัยอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว อํา เภอแม่ริม     
จังหวัดเชียงใหม่ ยื่นคําขอรับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด เตรียมเอกสารดังนี้ 

1. แบบคําร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
  2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) หรือสําเนาบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
  3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ปกครอง 
  4. สําเนาสมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก 
  5. สําเนาสูติบัตรเด็กแรกเกิด 
  6. สําเนาสมุดบัญชีธนาคารผู้ปกครอง (กรุงไทย, ออมสิน, ธกส.) 
  7. หนังสือรับรองเงินเดือน กรณีเป็นพนักงานของรัฐ หรือเอกชน 
  8. สําเนาบัตรประจําตัวผู้รับรอง (ตามแบบ ดร.02) 
 2. ตรวจสอบเอกสารตามข้อ 1 และคุณสมบัติครบถ้วน ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ 15 วัน 
 3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ครบ 15 วัน/บันทึกข้อมูลอย่างย่อ 
 4. รวบรวมเอกสารส่งสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ 
 5. สนง.พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลฉบับเต็ม 
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ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนตําบลดอนแก้ว 

เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์  
เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 90 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 กำรขอรับเอกสำร 
 - ผู้ปกครองขอรับคําขอ และเตรียมหลักฐาน
ประกอบคําขอ 

10 นาที  

2 กำรตรวจสอบเอกสำร 
 - ผู้ปกครองยื่นคําขอพร้อมหลักฐาน 
 - ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติ 
 - สอบข้อเท็จจริง  
 - รวบรวมรายชื่อผู้ยื่นคําขอ 2 รอบ ดังนี้ 
    รอบท่ี 1 วันที่ 1 - 15 ของทุกเดือน 
    รอบที่ 2 วันที่ 16 – 30 หรือ 31 ของทุก
เดือน 

15 วัน  

2 กำรพิจำรณำ 
 - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 
 - บันทึกข้อมูลระบบโครงการเงินอุดหนุนเด็ก
แรกเกิด 

15 วัน  

3 กำรพิจำรณำ 
 - รวบรวมเอกสารส่งสํานักงานพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ 

1 วัน  

4 กำรพิจำรณำ 
 - สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์จังหวัดเชียงใหม่ ตรวจสอบและบันทึก
ข้อมูลฉบับเต็ม 

15 วัน พมจ.เชียงใหม่ 

5 กำรพิจำรณำ 
 - ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ 

15 วัน พมจ.เชียงใหม่ 

6 กำรพิจำรณำ 
 - อนุมัติการจ่ายเงิน 

30 วัน กรมกิจการเด็กและเยาวชน 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


